
Kalender im Browser
Um auf den Kalender zugreifen zu können gibt es verschiedene Möglichkeiten. Neben der
Kalendersynchronisation auf das eigene Smartphone oder Tablet ist es auch möglich am Rechner
auf den Kalender zuzugreifen.

Anmelden Kalender öffnen
Um über den Browser auf den Kalender zugreifen zu können ist die normale Anmeldung auf der
Cloud über die Adresse https://vk-plauen.i234.me:5001 nötig.

Nach erfolgreicher Anmeldung kann im Hauptmenü das Paket Calendar ausgewählt werden. Es
öffnet sich eine neue Seite mit dem Kalender.
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Im Kalender finden sich sowohl eigene als auch freigegebe Kalender. Der eigene Kalender ist mit
dem Benutzername versehen. In der Oberfläche können nun Einstellungen am Kalender
vorgenommen werden. Termine können erstellt gelöscht und verändert werden und es können
andere Benutzer zu Terminen eingeladen und hinzugefügt werden.
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Wenn der Kalender häufig im Browser benutzt werden soll empfiehlt es sich ein Lesezeichen für die
Kalenderseite anzulegen um nicht immer den Umweg über das Hauptmenü gehen zu müssen.
Öffnet man die Seite direkt werden auch Benutzername und Passwort abgefragt und man gelangt
sofort in die Kalenderoberfläche.

Um von der Ansicht zum Chat oder in die Drive zu gelangen, kann der App Launche Button genutzt
werden.
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Funktionen
Navigation
Im oberen Bereich der Seite finden sich verschiedene Möglichkeiten durch den Kalender zu
Navigieren. Je nach Ansicht springt man mit Hilfe der Pfeile zwischen Tagen, Wochen oder Monaten
hin und her. Über den Button Heute gelangt man unmittelbar zurück zum aktuellen Datum
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Neben zusätzlichen Navitationsmöglichkeiten im Kalender kann im rechten Bereich eine Auswahl
über die angezeigten Kalender getroffen werden.
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Benachrichtigungszentrum
Im linken Bereich der Seite kann das Benachrichtigungszentrum erreicht werden. Hier werden vor
allem Aktivitäten von freigegebenen Kalendern angezeigt. So kann man auf die schnelle aktuelle
Änderungen in der Terminplanung ausfindig machen.
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Suchfunktionen
Über die Suchfunktion können Ereignisse gesucht werden. Die Suche kann durch verschiede
Optionen eingegrenzt werden.
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Um schnell zu einem bestimmten Datum zu navigieren, gibt es die Funktion "Springe zu". Hierfür
muss nur das Datum eingegeben und mit Enter bestätigt werden und die Kalenderansicht springt
zum eingegebenen Datum.
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Ereignis/Eintrag erstellen
Mit der gedrückt gehaltenen linken Maustaste wählt man den Zeitbereich aus in dem sich der zu
erstellende Termin befinden soll. Dazu öffnet sich ein kleines Fenster in dem der Titel für den
Termin eingetragen werden kann. Im Dropdown-Menü kann nun noch eine Auswahl getroffen
werden, auf welchen Kalender der Termineintrag angewandt werden soll. Mit dem Taster Details
bearbeiten gelangt man in die Detaillierte Terminansicht und kann unter anderem Erinnerungen
einstellen.
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Details bearbeiten
In der Detaillierten Ansicht können nun weitere Einstellungen für den termin getroffen werden.

Warnmeldungen
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Sollten Warnmeldungen für einen Termin erstellt werden muss darauf geachtet werden, dass dies
nur in eigenen Kalendern geschieht. Bei Warnmeldungen oder auch Erinnerungen die in
freigegebenen Kalendern erstellt werden werden auch die anderen Nutzer benachrichtigt, sofern
diese für den jeweiligen Kalender freigegeben sind.

Ortsangabe
Eine Ortsangabe macht vor allem dann Sinn, wenn der Termin einen freigegebenen VK-Internen
Kalender betrifft. Dabei sollte Haus und Zimmer genau beschrieben sein, das die für den Kalender
freigegebenen Nutzer wissen wo der termin stattfindet.

Gästeliste
Sollten Benutzer nicht für den Kalender freigegeben aber zu dem Termin eingeladen sein oder
werden, können diese über die Gästeliste-Funktion hinzugefügt werden.
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